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A) Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci
i mlodziezy demoralizacja.

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zasady postgpowania policji z nieletnimi sprawcami
czynéw karalnych jest Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

Policja, zgodnie z art. 37 w/w ustawy, w wypadkach niecierpigcych zwloki zbiera i utrwala
dowody czynow karalnych, w razie potrzeby dokonuje ujecia nieletniego, takze wykonuje czynnosci
zlecone przez sedziego rodzinnego.

Dokumentem wewngtrznym uscislajagcym te zasady jest Zarzadzenie nr 15/97 Komendanta
Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997r. w sprawie form i metod dzialan policji w zakresie

zapobiegania 1 zwalczania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

Do podejmowania dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuje
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dzialalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem. W mys$l tego dokumentu szkoly i placéowki podejmuja dzialania
interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicow i policji w sytuacjach kryzysowych,

w szczegolnosci, gdy dzieci i mlodziez uzywaja, posiadaja lub rozprowadzaja srodki odurzajace.

Odpowiedzialno$¢ prawna nieletnich

Nieletni — zgodnie z polskim prawem karnym, jest to osoba, ktéra w chwili popetnienia czynu
zabronionego nie ukonczyta 17 lat (art. 10 §1 kk).

Nalezy jednak zaznaczy¢, iz ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich uzywa pojecia
,.,hieletni” w 3 znaczeniach:

a) osoby ktére nie ukonczyty 18 lat w stosunku do ktérych stosuje si¢ srodki wychowawcze w
zwiazku z wystepujaca demoralizacja,

b) osoby miedzy 13 a 17 rokiem zycia, wobec ktdérych toczy si¢ postepowanie o czyny karalne
wypelniajace znamiona przestgpstw,

c¢) ale rowniez osoby do ukonczenia 21 roku zycia, wobec ktérych wykonywane sg orzeczone
srodki wychowawcze lub poprawcze okreslone w ustawie.
1. Odpowiedzialnos¢ na podstawie ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich. Przepisy tej
ustawy stosuje si¢ w zakresie:
- zapobiegania i zwalczania demoralizacji - w stosunku do oséb, ktére nie ukonczyty lat 18,
- postepowania w sprawach o czyny karalne - w stosunku do oséb, ktére dopuscity si¢ takiego czynu po

ukonczeniu lat 13, ale nie ukonczyty lat 17.




W praktyce réwniez w sytuacji, gdy czyn karalny zostanie popelniony np. przez dziewigcioletnie
dziecko, sedzia rodzinny moze wszczaé postepowanie o demoralizacje po to, by ustali¢ wszystkie
okolicznosci dotyczace popetnienia czynu oraz oceni¢ stopien demoralizacji tego dziecka.

2. Odpowiedzialno$¢ karna

Po ukonczeniu 17 roku Zycia nieletni odpowiada juz na zasadach odpowiedzialnosci karnej
osob dorostych. Oznacza to, ze gdy siedemnastolatek zostaje oskarzony o popelnienie przestgpstwa
przez policje lub prokuratora, jego sprawa trafia do Wydziatu Grodzkiego Sadu Rejonowego lub do
Wydzialu Karnego tegoz Sadu. Jesli chodzi o rodzaj kar, to 17 letni sprawca przest¢gpstwa moze zostac
skazany przez Sad Grodzki lub Karny na kary: grzywny, ograniczenia wolnosci, pozbawienia wolnosci,
25 lat pozbawienia wolnosci, dozywotniego pozbawienie wolnosci (art. 32 kk).

Za popelienie wykroczenia Sad Grodzki skazuje sprawce, ktory ukonczyt 17 lat na kary:
aresztu, ograniczenia wolnosci, grzywny, nagany.

W pewnych wypadkach odpowiedzialno$¢ karng moze ponies¢ nieletni, ktory ukonczylt 15 lat. Jest
to mozliwe przy spelnieniu warunkéw odnoszacych si¢ do rodzaju popetnionego czynu oraz do
wlasciwosci sprawcy 1 okolicznosci sprawy. Katalog przestgpstw, ktorych popelnienie uzasadnia
skorzystanie z tej mozliwosci, zawiera art. 10 § 2 kk. Wymienia si¢ tam:

» zamach na zycie Prezydenta RP (art. 134 kk),

* zab6jstwo lub morderstwo (art. 148: § 1 - ,,Kto zabija cztowieka”, § 2 - ,,Kto zabija cztowieka: 1) ze
szczegolnym okrucienstwem, 2) w zwiazku z wzigciem zaktadnika, zgwatceniem albo rozbojem,
3) w wyniku motywacji zastugujacej na szczegolne potepienie, 4) z uzyciem broni palnej lub materiatow
wybuchowych”, § 3 - kto jednym czynem zabija wiecej niz jedng osobg),

* umyslne spowodowanie ci¢zkiego uszczerbku na zdrowiu (art. 156: § 11 3 - ,, Kfo powoduje cigzki
uszczerbek na zdrowiu w postaci: 1) pozbawienia cztowieka wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci ptodzenia,
2) innego cigzkiego kalectwa, cigzkiej choroby nieuleczalnej Ilub dtugotrwatej, choroby realnie
zagrazajacej zyciu, trwatej choroby psychicznej, catkowitej albo znacznej trwatej niezdolno$ci do pracy
w zawodzie lub trwatego, istotnego zeszpecenia lub znieksztatcenia ciata),

* umyslne sprowadzenie niebezpieczenstwa powszechnego (art. 163 § 1 lub 3),

* porwanie samolotu lub statku (art. 166 kk),

* umyslne spowodowanie katastrofy w komunikacji (art. 173 § 1 lub 3 kk),

* zgwalcenie zbiorowe lub ze szczegdlnym okrucienstwem (art. 197 § 3 kk),

» wzigcie zaktadnikow (art. 252 § 1 lub 2 kk),

* rozbdj (art. 280 kk - ,,Kto kradnie, uzywajac przemocy wobec osoby lub grozac natychmiastowym jej
uzyciem albo doprowadzajac cztowieka do stanu nieprzytomnoS$ci lub bezbronnos$ci”).

Nieletni, ktory po ukonczeniu 15 lat popelnil jedno z wymienionych przest¢pstw, odpowiadac

moze wedlug przepisow kodeksu karnego, jezeli przemawiaja za tym okoliczno$ci sprawy oraz
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wlasciwosci i warunki osobiste sprawcy, a zwlaszcza, jezeli poprzednio stosowane Srodki

wychowawcze lub poprawcze okazaly si¢ bezskuteczne.

W rozporzadzeniu §10 zobowigzuje szkoty i placéwki do opracowania, strategii dziatan
wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i mlodziezy zagrozone;j
uzaleznieniem.

Dzialania interwencyjne

L
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W przypadku uzyskania informaciji, ze uczen, ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych $srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia
inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji, gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

W przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z
art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty, jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

W przypadku, edy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podjaé nastepujace kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunéw, ktérych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placéwki.
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IV.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke¢ policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla os6b zatrzymanych na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢
rodzicéw/opiekunéw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancije przypominajaca wygladem
narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0oséb

niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to
jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly wzywa policjg.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

W _przypadku, edy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podjac¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadac,

aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotdw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia

1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji

1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkolty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce karalne jest:

posiadanie kazdej ilosci sSrodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;
wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajacych;
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udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia;
wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestgpstwem mamy do czynienia, jezeli ktéry§ z wymienionych czyndéw popelni uczen,
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. - Kodeks postgpowania karnego.

Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktéry
ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn 1 art. 304 Kpk).

V.

VL

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

ustalenie okolicznoS$ci czynu i1 ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty, lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke,

powiadomienie rodzicOw ucznia-sprawcy,

niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozb6j, uszkodzenie
ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana,
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestgpstwa, lub przedmiotéw pochodzacych
z przestgpstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza
1 uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$§ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stal sie ofiara czynu karalnego, przestepstwa lub
wykroczenia.

udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

powiadomienie rodzicOw ucznia,

niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladoéw przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych, innych

niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotéw i wezwaé
policje - tel. 997 lub 112.




UWAGA:

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktérych mowa w ,,Procedurach (...)” albo,
gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w ktérych
obecnos¢ policji jest konieczna.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1.

b

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z1982r.
Nr 35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z pézn. zm. /oraz przepisy
wykonawcze w zwiazku z ustawa/.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
198/.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form
1 metod dziatah policji w zakresie zapobiegania 1 zwalczania demoralizacji

i przestgpczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn.
zm./

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegbtowych form dziatalnosci wychowawczej i1 zapobiegawczej wsrod dzieci i miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.




B) PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. POWSTANCOW
STYCZNIOWYCH W BARANOWIE

I. Podstawa prawna:

Rozporzgqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
z pdzniejszymi zmianami).

I1. Definicja:

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
* na terenie szkoty;
* poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, organizowany
przez szkote wypoczynek)

II1. Cele procedury:

Zapewnienie  profesjonalnych  dzialan = pracownikéw  szkoly = gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres:

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne:

Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dziatan:

1. Pracownik Szkoty, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnosSci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
(ogoblne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
stanowig zatacznik nr 1 do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidOw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone =zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly, w razie jego nieobecnosci wychowawce klasy lub
osob¢ wskazang przez dyrektora.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela
uczgcego w najblizszej sali.




2. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka, ktérego przebywal uczen

3.

w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca
ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazeh - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala
Z nim:

b. potrzebe wezwania pogotowia,
c. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
d. godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku, gdy bylo konieczne wezwanie pogotowia ratunkowego dyrektor Szkoty
zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy i spotecznego inspektora bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ poza terenem szkoty w czasie wyjScia ucznidbw pod opieka
nauczyciela, wycieczki lub zorganizowanego wypoczynku, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

a) w sklad zespotu wchodzi spoleczny inspektor bhp i koordynator do spraw
bezpieczenstwa,

b) jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ spoleczny inspektor bhp, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty bedacy cztonkiem komisji do
spraw bezpieczenstwa,

c) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest spoteczny inspektor bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor,

e) zespOt przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzagdza dokumentacje
powypadkowa;

— przestuchuje  poszkodowanego ucznia (w  obecno$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protokét przestuchania

— przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje si¢
w obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego rodzicéw




— sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej -
uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka, ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

— uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju
wypadku

— sporzadza protokét powypadkowy wg wzoru okreslonego w rozporzadzenie
MEN:IS z dnia 31 grudnia 2002r.

— protokdét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy  zespolu  poucza  osoby  reprezentujagce  poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

h) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole

* protokdt dorgcza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktoérzy potwierdzaja to podpisem w protokole,

e organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protok6t powypadkowy dorgcza
si¢ na ich wniosek,

* jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

e w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokol, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),

* zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczacemu zespotu,

* zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

— niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego

— sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem
dowodowym

* zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote,

* po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkole moze:

— zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych

— powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego

11. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach.

12. Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow
oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania:

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem
bhp).

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkéw, protokoty powypadkowe).

10



VIII. Sposoby gromadzenia danych:
,Rejestr wypadkow”

Dokumentacja powypadkowa
Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty 1 instytucji zewngtrznych uprawnionych do kontroli.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

a. Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

b. Zachowac spoko6j, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
¢. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

d. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja zawiadamiajac
placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

e. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

f. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢
ostaniajac gaza i bandazujac.

g. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

h. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego oddychania - RKO
(resuscytacji krazeniowo-oddechowej)

i. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.
j. Poszkodowanemu nie wolno podawac lekow.

k. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

1. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

C) PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1. Nauczyciel - $wiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, u$wiadamiajagc mu
nieodpowiednie zachowanie polegajace na naruszeniu norm spolecznych i zasad obowigzujacych
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w szkole. Jednoczesnie — jezeli jest to niezbedne wysyta innego ucznia po pomoc (wychowawca,
pedagog)

2. Jesli jest to konieczne nauczyciel zawiadamia pogotowie.

3. Nauczyciel - $wiadek zdarzenia zawiadamia o zdarzeniu wychowawce 1 dyrektora szkoty.

4. Gdy uczniem, ktoéry zachowal si¢ agresywnie zajmuje si¢ pedagog lub wychowawca lub
(w przypadku nieobecnosci wychowawcy) nauczyciel- $wiadek zdarzenia zawiadamia telefonicznie
rodzicéw ucznia o agresywnym zachowaniu dziecka i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

5. Jezeli jest to zdarzenie noszgce znamiona czynu karalnego, dyrektor szkoty zawiadamia Policjg.

6. Dyrektor szkoty oraz nauczyciel — §wiadek zdarzenia, wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem majacym problemy z zachowaniem:

— analizujg przyczyny niewtasciwego zachowania
— zobowiazuja rodzica do systematycznego kontaktowania si¢ ze szkota

— pedagog/psycholog proponuje rodzicom formy oddzialywania na ucznia, ktére pomoga
w zmianie zachowania dziecka

— podjete decyzje zostaja odnotowane w dzienniku i dokumentacji pedagoga (notatka
stuzbowa)

8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoly 1 wychowawca ucznia kieruje wniosek do sgdu rodzinnego
o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

9. Wszystkie dziatania dokumentuje pedagog
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D) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
GDY UCZEN UCZESTNICZY W BOJCE.

. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zaobserwowat bdjke lub ktéry zostal poinformowany o bojce -

reaguje na nig i powiadamia o niej wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty.

. Jezeli jest to konieczne pielggniarka szkolna lub nauczyciel udziela pierwszej pomocy medyczne;j

ofiarom bgjki
. Pedagog szkolny powiadamia o bojce wychowawcg klasy oraz rodzicOw agresora i ofiary.

. W przypadku zagrozenia zycia - pielegniarka, pedagog lub dyrektor szkoly wzywa karetke

pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

. Dyrektor szkoty zglasza sprawe na policje, od postepowania, ktorej zaleza dalsze losy sprawcy

przemocy.
. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.

. Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami obydwu stron oraz ze

sprawca 1 ofiarg bojki.

. Wychowawca karze agresora zgodnie z WSO.
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E) PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
LUB INNY PRACOWNIK ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy, ze uczen pali papierosy na terenie szkoly
lub poza nig powinien poinformowac o tym wychowawce klasy lub pedagoga.

. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia 1 przekazuje im informacje o fakcie palenia papierosow przez dziecko.
Rodzic zobowigzuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

. Pedagog przeprowadza rozmowge profilaktyczno - ostrzegawczg z uczniem.

. Uczen zobowigzuje si¢ do niepalenia papierosow.

. W przypadku ponownego palenia papierosOw decyzja dyrektora szkoty, uczen moze by¢

zawieszony w prawach ucznia (np. zakaz udziatu w dyskotece)
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F) PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU PODEJRZENIA UCZNIA O KRADZIEZ

. Kazdy pracownik szkoty, ktéry podejrzewa lub ktérego poinformowano, ze uczen dopuscil si¢
kradziezy, natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz

wychowawce klasy.

. Pracownik szkoty, w obecnos$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora
lub innego pracownika szkoly - zada aby uczen przekazal mu skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢
torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz innych przedmiotow budzacych podejrzenie co

do ich zwiazku z poszukiwang rzeczg.

. Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow o podejrzeniach i wzywa ich do

niezwlocznego stawienia si¢ do szkoty.

. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we wspotpracy z pracownikiem,
ktéry zaobserwowat lub ktéremu zgtoszono zdarzenie albo wychowawca klasy, probuje ustalié,

w jaki spos6b 1 komu uczen skradl poszukiwang rzecz i z ustalen tych sporzadza doktadng notatke.

. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmoéwi przekazania pracownikowi szkoty
skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor szkoly wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez

i przedmioty nalezace do ucznia.

. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera ja oraz przejmuje dalsze postepowanie

w tej sprawie.
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10.

G) PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
ORAZ POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOW WAGARUJACYCH

Bezwzglednie wszystkim nieobecnym na zajeciach uczniom odnotowuje sie¢ nieobecno$¢
w dzienniku.

Uczniom uczestniczacym w zawodach sportowych, badz konkursach przedmiotowych
odbywajacych si¢ w czasie zaje¢ lekcyjnych nie zaznacza si¢ nieobecno$ci, lecz wpisuje si¢
odpowiednio informacje¢ ,,zawody”, ,konkurs” (wpisu dokonuje wychowawca klasy na podstawie
informacji od nauczyciela odpowiadajacego za organizacj¢ zawoddw sportowych, konkursow
przedmiotowych).

Wychowawca na poczatku roku szkolnego ustala z rodzicami sposoby kontaktowania si¢ ze szkola.
Rodzic lub prawny opiekun ucznia usprawiedliwia nieobecno$ci (zwalnia z lekcji) osobiscie,
telefonicznie, korzystajac z e-dziennika lub na specjalnych drukach dostgpnych na stronie
internetowej szkoty oraz u wychowawcy. Usprawiedliwienie powinno zawiera¢ przyczyng
nieobecnosci ucznia w szkole.

Wychowawca po uplywie 2 tygodni od zakonczenia nieobecnosci ucznia godziny
nieusprawiedliwione oznacza ,,N”.

Rodzic jest zobowigzany $cisle wspotpracowa¢ z wychowawcg lub pedagogiem w celu kontroli
frekwencji ucznia.

Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich lekcji w danym dniu jest zobowigzany do przediozenia
pisemnej informacji od rodzica potwierdzajacej fakt zwolnienia z podaniem jego przyczyny.
Wychowawca ma obowiazek do przekazywania informacji o nieusprawiedliwionych
nieobecno$ciach uczniéw dyrektorowi na karcie monitoringu wagaréw.

Wychowawca na biezgco podlicza frekwencje i uzupelnia miesigczne zestawienie nieobecno$ci
uczniéw w dzienniku.

W przypadku duzej liczby nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia wychowawca lub pedagog
szkolny wysyla (za potwierdzeniem odbioru) upomnienie do rodzica (podpisane przez dyrektora

szkoty) wzywajace do zapewnienia realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.
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H) PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Uczen, ktory chce opusci¢ szkote wczesniej niz wynika to z jego planu zaje¢ musi przedstawic

wychowawcy, nauczycielowi przedmiotu lub dyrektorowi pisemng lub telefoniczng prosbe

rodzica.

W przypadku ztego samopoczucia:

a. Uczen zglasza si¢ do wychowawcy, pedagoga, pielegniarki (jesli pielegniarka jest w szkole) lub
nauczyciela prowadzacego zajecia.

b. W przypadku ustalenia konieczno$ci kontaktu z rodzicem lub opiekunem wychowawca,
pedagog, pielegniarka lub dyrektor kontaktujg si¢ z rodzicem.

c. Dziecko moze zosta¢ odebrane ze szkoly z powodu ztego samopoczucia jedynie przez rodzica

lub osobg przez niego wskazang.
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I) PROCEDURA ORGANIZACJI APELI I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

. Przed kazdym apelem badz uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykaja si¢ z nauczycielem,

z ktérym majg zajecia w salach lekcyjnych.
. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:
o sprawdzi¢ obecnos$¢ uczniéw w klasie,

. Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza ucznidw na miejsce uroczystosci, a uczniowie

ustawiajg si¢ w wyznaczonych miejscach.

Po zakonczeniu uroczysto$ci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczaja miejsce zorganizowanej
uroczystosci, wedtug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia uczniéw i udajg si¢ do swoich

klas.

Sprzet nagtasniajacy obstuguja uczniowie wyznaczeni przez nauczyciela organizujacego uroczystos¢
szkolna.
. Nauczyciel organizujacy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,

zaangazowa¢ uczniOw szkoty do organizacji imprezy. Ma réwniez obowigzek informowac

nauczycieli o ewentualnym zwolnieniu ucznia z zaje¢ lekcyjnych, np. na przeprowadzenie proby.
. Nadzér nad organizacjg kazdej uroczystosci szkolnej sprawuje wyznaczony nauczyciel.

Organizator uroczystosci lub apelu szkolnego jest zobowigzany, na co najmniej trzy dni przed jej

zorganizowaniem, do przedstawienia dyrektorowi szkoty harmonogramu - scenariusza imprez.
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10.
11.

12.

13.

14.

J) PROCEDURA ORGANIZOWANIA DYSKOTEK SZKOLNYCH

. Dyskoteki szkolne organizowane sg w dni powszednie.

Dyskoteki sg organizowane w godzinach zaje¢ szkolnych, do godziny ostatniego odjazdu autobusu
szkolnego.

W przypadku klas najstarszych, tj. kl. VII i VIII dopuszcza si¢ organizacj¢ dyskotek po
zakonczeniu zajeé szkolnych, nie dtuzej niz do godz. 20%.
W szkolnych dyskotekach uczestniczg wytacznie uczniowie szkoty.

Podczas dyskotek organizowanych po zakonczeniu zajg¢ szkolnych wszystkie drzwi szkoty sg
pozamykane.

Na tydzien przed planowang dyskoteka nalezy uzyska¢ zgod¢ dyrektora oraz ustali¢ osoby
odpowiedzialne za sprzet muzyczny i porzadek po dyskotece.

Uczen moze zosta¢ ukarany zakazem udzialu w dyskotece z powodu niewtasciwego zachowania
w szkole.

W czasie dyskoteki nauczyciele petnig dyzury wedtug specjalnego harmonogramu.

W czasie dyzuru na dyskotece nauczyciele zwracaja szczegdlng uwage na bezpieczenstwo przy
drzwiach wejsciowych, toaletach oraz w miejscu odbywania si¢ dyskoteki.

Podczas dyskoteki opieke nad uczniami mogg sprawowac roOwniez rodzice.

Po zakonczeniu dyskoteki uczniowie odpowiedzialni za sprzet i porzadek zabezpieczaja sprzet
muzyczny oraz doprowadzajg pomieszczenie, w ktérym odbywata si¢ dyskoteka do porzadku.

Nauczyciele — opiekunowie konczg swoj dyzur w momencie opuszczenia budynku szkoty przez
ostatniego ucznia.

Jezeli dyskoteka koncza si¢ po zakonczeniu planowych kurséw szkolnych autobuséw, szkota nie
zapewnia odwozow po dyskotece a rodzice ponosza petna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dzieci powracajacych z dyskoteki.

Uczniowie zamieszkali poza Baranowem muszg by¢ odbierani przez rodzicéw lub osoby przez nich
wskazane.
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